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INFORME FINAL
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL PERIODO COMPRENDIDO
DEL 3 DE ENERO AL 30 DE ABRIL DE 2022

CONTRATISTA:

' | Oscar Javier Reyes Soto j

RENGLON PRESUPUESTARIO:

029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

CONTRATO ADMINISTRATIVO

001-029-2022

UBICACION:

Subdireccién General

DETALLE DE ACTIVIDADES ANO 2022

3 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2022
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES

10.
13,
12.
13;
14.
15,
16.
17.

Asesoria en reunién con la Unidad de Planificacidn para dar seguimiento a los avances del
Manual de Puestos y Funciones del Consejo Nacional de Adopciones.
Asesoria en la elaboracién de respuesta a Oficio CGC-DA-CNA-06-2022 emitido por el Lic.

Hector Amado Cruz Borrayo, Coordinador Gubernamental de la Contraloria General de
Cuentas al respecto del estado actual del

Codigo de ética del Consejo Nacional de
Adopciones. \

Asesoria en primera reunidn con el pasante Diego Orellana, para la elaboraciéon del Manual
de Salud y Seguridad Ocupacional del Consejo Nacional de Adopciones.

Realice observaciones al Reglamento de Salud vy Seguridad Ocupacional del Consejo
Nacional de Adopciones. (parte 4).

Asesoria en revision de resolucién de aprobacién del Manual de Evaluacion de Desempefio
del Consejo Nacional de Adopciones.

Asesoria en la realizacién de modificaciones al Manual de Puestos y Funciones del Consejo
Nacional de Adopciones.

Asesorfa en revision de acuerdo de prérroga de los contratos correspondientes al Renglon
022.

Asesorfa en revisién de Contrato Administrativo No. 001-029-2022.
Asesoria en revision de Acuerdo CNA-DG-001-2022.

Asesoria en revision de Contrato Administrativo No. 002-029-2022.
Asesorfa en revisién de Acuerdo CNA-DG-002-2022.

Asesoria en revisién de Contrato Administrativo No. 003-029-2022.
Asesoria en revision de Acuerdo CNA-DG-003-2022.

Asesoria en revision de Contrato Administrativo No. 004-029-2022.
Asesoria en revision de Acuerdo CNA-DG-004-2022.

Asesoria en revision de Contrato Administrativo No. 005-029-2022.
Asesorfa en revision de Acuerdo CNA-DG-005-2022.
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18. Asesoria en revision de Contrato Administrativo No. 006-029-2022.

19. Asesoria en revision de Acuerdo CNA-DG-006-2022.
200 Asesoria en revisién de Contrato Administrativo No. 007-029-2022.

ok Asesorfa en revision de Acuerdo CNA-DG-007-2022.

22 Asesoria en revision de Contrato Administrativo No. 008-029-2022.

23, Asesorfa en revisién de Acuerdo CNA-DG-008-2022.

24, Asesoria en revision del Acuerdo No. CNA-DG-010-2022 con respecto a la regularizacion de
la suspension de la Leda. Irma Rebeca Paredes Monzén, Abogada de la Unidad de Asesoria
Juridica.

25, Asesoria en el proceso de entrega del cargo de la Licda. Geraldine Argentina Soza Méndez
(renglén 022), Segtin Acta No. 112-2021.

28,

Asesoria en revision del proceso de convocatoria para el puesto vacante de Encargado de
Gestion Administrativa.

FEBRERO DE 2022
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES

i1 Asesoria en la elaboracién de términos de referencia para la contratacion de Asesora de
Direccion General.

2. Asesoria en la revisién del Memo CNA-DG-030-2022, al respecto del interinato por 6 meses
en la unidad de Asesorfa Juridica.

3. Asesoria en revisién de Resolucién No. CNA-DG-009-2022, Aprobacién del Plan Anual de
Auditoria del CNA para el afio 2022.

4, Asesoria en revisién del Manual de procedlmlentos para la Gestion, Registro, Uso y
Resguardo de libros y Formas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas (versién
1.0).

5 Asesoria en la revision de la ampliacién al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Consejo
Nacional de Adopciones para el ejercicio fiscal 2022.

6.

Asesoria en revision de las facturas de dietas percibidas por Consejo Directivo durante enero
2022.

MARZO DE 2022
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES

1. Asesoria en revision del dictamen 03-2022-RRHH referente a la carta de entendimiento entre el
CNA'y el Centro Universitario de Sacatepéquez, Licenciatura en Psicologia.
Asesoria en revision de dictamen DF-001-2022-RRHH. o
Asesoria en revision de dictamen DF-002-2022-RRHH. Partt iy

Asesoria en revision de Memorandum CNA-DG-064-2022 en seguimiento al convenio con’ el‘ = ’3 ;
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social. &

| ©

54
\ § Bt 7 4
Asesoria en la revision del Plan de Vacaciones para el ejercicio fiscal 2022.




10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19,
20.

21.

22.
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Asesoria en revisién de Resoluciéon CNA-023-2022 aprobacion del Plan de Vacaciones para el
ejercicio fiscal 2022. ;
Asesoria en la revisidn del Plan de Motivacion para el ejercicio fiscal 2022. r
Asesoria en la revisién del Plan de Capacitacién para el ejercicio fiscal 2022.

Asesoria en revision de Acuerdn CNA-DG-056-2022 Alta de Melvin Rodolfo Vasquez. :
Asesoria en revision de Acta No. 042-2022 Regularizacién de! Alta de Melvin Rodolfo Vésquez. |
Asesoria en revisién de Acuerdos CNA-DG-055- -20225uspension de Melvin Rodolfo Vasquez.
Asesorfa en revision de Acta Mo. 041-2022 Regularizacién de Suspensiéon de Melvin Rodolfo
Vasquez.

Asesoria en revisién de Acuerco CNA-DG-061-2022 Regularizacion de Alta de Madeline Gwsel
Marroquin. ;
Asesoria en revision de Acuerdo CNA-DG-060-2022 Regularizacién de Alta de Nidia Cabrera
Morales.

Asesoria en revision de Acuerdo CNA-DG-053-2022 Suspension de irma Rebeca Paredes
Monzén.

Asesorfa en revision de Acuerdo CNA-DG-054-2022 Alta de Celia Vanessa Rivas Dominguez.
Asesoria en revisién de Acuerdo CNA-DG-057-2022 Suspensién de Nidia Cabrera Morales.

Asesoria en revision de Acuerdo CNA-DG-062-2022 Suspension de Irma Rebeca Paredes
Monzén.

i
1

Asesorfa en revisién del Proceso de Convocatoria Externa para el puesto de Conserje de Ia
Unidad de Administracidn Financiera del Consejo de Adopciones. ;

Asesorfa en revision del Proceso de Convocatoria Externa para el puesto de Técnico en Auditorfa
Interna de la Unidad de Auditoria Interna del Consejo Nacional de Adopciones. i:
Asesorfa en revisién de Resoluciones de delegaciones de funciones en la Unidad de
Administracion Financiera.

Asesoria en revision de Acuerdo CNA-DG-063-2022 finalizacién de la relacién laboral con Linelyl"
Marisol Roblero Diaz, Técnico en Informatica y Digitacién.

ABRIL DE 2022

SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES

Asesoré en la revision del proyecto de creacién de puestos administrativos del Consejo
Nacional de Adopciones.

Asesoré en las observacior es realizadas al Plan de Capacitacién para el ejercicio fiscal
2022,

Asesoré en las observaciories realizadas al Diagnostico de Necesidades de Capacitacién
para el ejercicio fiscal 202z.

Asesoreé en la revisién del proceso de convocatoria externa para ocupar el puesto de LT
Abogado del drea de hoga-es del Equipo multidisciplinario.

suspensién de trabajo de Irma Rebeca Paredes Monzén.

\
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Asesoré en la revisidon del Dictamen DF-003-2022-RRHH, al respecto de dejar sin efecto la
resolucion CNA-DG-007-2022.

Asesore en capacitacién para la elaboracién del Plan anual de capacitacion y Deteccidn de
Necesidades de Capacitacion para el ejercicio fiscal 2022.
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Contrato No.\001-029-2022
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“———Nentéera satisfaccion CNA
Licda. Cinthya Rocio Diaz Castillo

Subdirectora General



